
人事異動個票　記入の留意点

１　職名・補職名欄
　○　主幹教諭、教諭、養護教諭、栄養教諭等を記入する。
	県域
	事　務
主事
	事　務
主任
	事　務
主査
	事　務
主幹
	事　務
室長
	事　務
統括室長

	静岡市
	事　務
主事
	事　務
主任主事
	事　務
主査
	事　務
主幹
	
	

	浜松市
	事　務

	事　務
主任
	事　務
副主幹
	事　務
主幹
	事　務
専門監
	


　○　事務職員については、上部に「事務」、下部に職名を記入する。
　※　個票の記入例を示した表であり、級別職務表とは一致していません。

　○　栄養職員については、上部に「栄養」、下部に職名を記入する。
	例
	栄　養
栄養士
	栄　養
主　任
	栄　養
主　査


　　


　〇　性別の記入については任意とします。単組支部で必要な場合は記入例を変更してください。

２　免許状欄
　〇　小学校教諭、中学校教諭、特別支援学校教諭、養護教諭、栄養教諭、司書教諭のうち、所有している免許状を〇で囲む。
　　・一種、専修等の区分は記載しない。
　　・中学校教諭については、所有している教科をすべて記載する。

３　勤務歴欄
　〇　任期付・臨時的任用教職員は、2023年度以降の勤務歴（過去３年間分）のみ記載する。

４　確認印欄
　○　あてはまる項目の欄に、押印する。
　〇　退職については、定年前も含む。

５　「退職・転任・留任の理由を具体的に」の欄へ記入する際の注意点
⑴　原則として校長に提出する個票と同じ内容を記載する。
⑵　再任用希望や再任用中の異動希望があれば記載する。
⑶　定年前再任用短時間勤務を希望する場合のみ、（　）に〇を付ける。


